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SATZUNG

Uber die Benutzung des Gemeindearchivs (Archivordnung)
in der Gemeinde Ensdorf

Auf Grund des § 12 des Kommunalselbstverwaltungsgesetzes - KSVG - in der Fassung
der Bekanntmachung vom 27. Juni 1997 (Amtsbl. S.682), zuletzt geandert durch Gesetz
Nr. 1463 vom 24. Januar 2001 (Amtsbl. S. 530), des § 15 des Saarlandischen Archivgeset-
zes -SarchG- in der Fassung der Bekanntmachung vom 20. November 1992 (Amtsbl. S.
1094) und der 88 1, 2, 4 und 5 des Kommunalabgabengesetzes - KAG - in der Fassung der
Bekanntmachung 29. Mai 1998 (Amtsbl. S. 691) wird gemaf Beschluss des Gemeindera-
tes vom 07. Juni 2001 folgende Benutzungsordnung fur das Gemeindearchiv der Gemeinde
Ensdorf als Satzung beschlossen:

1)

2)

3)

1)

2)

§1
Aufgaben und Stellung des Gemeindearchivs

Die Gemeinde Ensdorf unterhélt ein Gemeindearchiv

Das Gemeindearchiv sammelt die in 8 2 des SarchG aufgefuhrten Unterlagen, insbe-
sondere die fiir die Geschichte und Gegenwart der Gemeinde Ensdorf bedeutsamen
Dokumentationsunterlagen.

Es kann fremdes Archivgut aufnehmen. Hierzu gehort die Ubernahme von Schriftgut
von Personen, Firmen, Verbanden, Vereinen, Organisationen und politischen Parteien
oder Gruppierungen. Das Gemeindearchiv soll die Erforschung und Darstellung der
Gemeindegeschichte fordern. Die Férderung kann insbesondere in der Herausgabe
von Publikationen und der Gestaltung von Ausstellungen im Rahmen der kommunalen
Bildungs- und Offentlichkeitsarbeit liegen.

§2
Benutzung des Gemeindearchivs

Das im Gemeindearchiv der Gemeinde Ensdorf verwahrte Archivgut kann nach Mal3-
gabe dieser Archivordnung von jedermann benutzt werden, der ein berechtigtes Inte-
resse darlegt, soweit sich nicht aus Rechtsvorschriften oder Vereinbarungen mit der-
zeitigen oder friiheren Eigentimern etwas anderes ergibt. Das berechtigte Interesse
wird insbesondere aus dem Zweck der Nutzung und dem Nutzungsgegenstand abge-
leitet. Personen unter 18 Jahren kdnnen mit Zustimmung der gesetzlichen Vertreter
zum Gemeindearchiv zugelassen werden.

Als Benutzung des Gemeindearchivs gelten:

a) schriftliche und mundliche Auskunfte und Beratung durch die Archivverwaltung,

b) die Einsichtnahme in die Findbicher und sonstigen Hilfsmittel,

c) die Einsichtnahme in Archivgut (soweit dessen Zustand dies zulasst) in den von
der Archivverwaltung zugewiesenen Raumen,
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3)

4)

1)

2)

3)

4)

5)

d) die Bereitstellung von Kopien wie auch die Ubertragung auf Filmmaterial. Kopien
koénnen jedoch nur hergestellt werden, soweit der Zustand des Archivgutes dies
zulasst.

Es besteht kein Anspruch auf ausfiihrliche fachliche Beratung und weitergehende Hil-
fen wie z.B. beim Lesen alterer Texte.

Das Archivgut kann im wesentlichen zu folgenden Zwecken genutzt werden:

a) fur dienstliche Zwecke von Behorden und Gerichten

b) flr wissenschaftliche Forschungen

c) zur Vorbereitung von Veréffentlichungen z.B. durch Presse, Horfunk, Film und
Fernsehen

d) zur Wahrung berechtigter personlicher Belange und aus personlichem Interesse
(z.B. Familienforschung, Einsichts- u. Auskunftsrechte des durch das Archivgut
Betroffenen).

§3
Benutzungsantrag

Die Benutzung des Gemeindearchivs wird auf den schriftlichen Antrag des Benutzers
hin zugelassen (Anlage 1), soweit Sperrfristen nicht entgegenstehen. Im Antrag sind
der Zweck und der Gegenstand der Benutzung anzugeben. Der Antragsteller hat sich
auf Verlangen tber seine Person auszuweisen.

Bei schriftlichen und mindlichen Anfragen kann der Benutzer sein berechtigtes Inte-
resse auch ohne den Benutzungsantrag darlegen. Er muss dann - falls erforderlich -
von der Archivverwaltung auf seine Verpflichtungen auf seine Verpflichtungen nach die-
ser Archivordnung und der Gesetze ( insbesondere hinsichtlich des Datenschutzes)
hingewiesen werden und gegebenenfalls diese Verpflichtung anerkennen.

Der Antragsteller muss vor der Einsichtnahme in Archivgut eine schriftliche Erklarung
dartiber abgeben, dass er bei der Auswertung des Archivgutes die Rechte und die
schutzwuirdigen Interessen der Gemeinde, die bestehenden Urheber- und Personlich-
keitsrechte Dritter beachtet und deren schutzwuirdige Interessen wahrt. Verstol3e ge-
genuber den Berechtigten muss er selbst vertreten. Die Gemeinde ist von Anspriichen
Dritter freizustellen.

Im Benutzungsantrag verpflichtet sich der Benutzer bei der Auswertung des
Archivgutes Belegstellen anzugeben und bei einer wesentlichen Verwendung von
Archivgut von jedem Druckwerk (auch Manuskripte und unveréffentlichte
Abhandlungen) dem Gemeindearchiv ein Belegstiick kostenlos abzuliefern
(Belegexemplar). Er kann bei der Ablieferung eine Entschadigung in Hohe seiner
Selbstkosten verlangen, wenn es sich um ein mit gro3em Aufwand und in kleiner Auf-
lage hergestelltes Werk handelt.

Beruht die Arbeit nur zum Teil auf Archivgut des Gemeindearchivs, so hat der Benutzer
die Drucklegung mit den genauen bibliographischen Angaben anzuzeigen und kosten-
los Kopien der entsprechenden Seiten dem Gemeindearchiv zur Verfigung zu stellen.




Sammlung des Ortsrechts der Gemeinde Ensdorf

Kapitel: Gemeinderat und Verwaltung
Dokument: Archiv Seite: 3

1)

2)

3)

4)

1)

2)

84
Benutzungserlaubnis und ihre Einschrankungen

Uber die Benutzungserlaubnis, tiber Auflagen und Einschrankungen und tiber das Ab-
sehen von Gebuhren entscheidet nach MalRgabe dieser Archivordnung und der Geset-
ze die Archivverwaltung.

Die Benutzung des Gemeindearchivs kann tber § 11 Abs. 7 SArchG hinaus auch aus
Grinden der Sicherung, Erhaltung und Nutzung des Archivgutes eingeschrankt oder
versagt werden, wenn zum Beispiel a) der Antragsteller wiederholt und schwerwiegend
gegen die Archivordnung verstof3en hat, b) das Archivgut von der Gemeinde Ensdorf
bendtigt wird, c) die Kapazitat des Gemeindearchivs eine Begrenzung des Benut-
zungsanspruchs erforderlich macht.

Die Benutzungserlaubnis kann mit Auflagen, Bedingungen und Befristungen versehen
werden, wenn dies zur Erhaltung und Sicherung des Archivgutes oder zum Schutze
der Rechte Dritter erforderlich ist.

Die Benutzungserlaubnis kann zuriickgenommen oder widerrufen werden, wenn

a) nachtraglich Grinde bekannt werden, die zur Versagung der Benutzung gefuhrt
hatten,

b) Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen,

c) mindlich abgegebene Verpflichtungen nach der Archivordnung nicht eingehalten
werden,

d) der Benutzer gegen die Archivordnung verstol3t oder ihm erteilte Nebenbe-
stimmungen nicht einhalt,

e) der Benutzer Urheber- und Personlichkeitsrechte oder schutzwiirdige Belange
Dritter nicht beachtet,

f)  der Benutzer Archivgut entwendet, unsachgemaf behandelt, beschadigt, ver-
andert oder dessen innere Ordnung stort, g) der Benutzer die Entrichtung der
Geblhren verweigert.

§5
Ort und Zeit der Benutzung, Verhalten im Benutzerraum

Das Archivgut kann wahrend bestimmter Offnungszeiten, die 6ffentlich bekannt ge-
macht werden, in den zugewiesenen Raumen benutzt werden. Wiinsche der Benutzer
sind nach Mdglichkeit zu bericksichtigen.

Beim Umgang mit dem Archivgut ist es untersagt, zu essen, trinken oder zu rauchen.
Taschen, Mappen, Mantel und dergleichen dirfen nicht in den Raum der Benutzung
des Archivgutes mitgenommen werden.

Die Haftung der Gemeinde wird fir diese hinterlegten Sachen auf Vorsatz und grobe
Fahrlassigkeit beschréankt. Bei der Anwesenheit mehrerer Benutzer sind Stérungen
jeglicher Art zu unterlassen. Der Benutzer darf ohne Zustimmung durch die Archivver-
waltung keine Kameras oder andere Hilfsmittel zur selbstandigen Ablichtung von Ar-
chivgut benutzen.
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1)

2)

1)

2)

1)

2)

86
Vorlage von Archivgut

Die Archivverwaltung kann den Umfang des gleichzeitig vorzulegenden Archivgutes
beschranken und kann die Bereithaltung zur Benutzung zeitlich begrenzen.

Die zur Benutzung vorgelegten Archivstiicke, Findmittel und Biicher sind pfleglich zu
behandeln. Es ist nicht erlaubt, Striche und Bemerkungen anzubringen, verblasste
Stellen nachzuziehen oder mit Reagenzien zu bearbeiten, zu radieren, Blatter heraus-
zunehmen oder Archivgut als Schreibunterlage zu benutzen. Das Archivgut muss in
dem vorgelegten Ordnungszustand belassen werden. Vom Benutzer festgestellte
Schéaden und Eingriffe in die Ordnung des Archivgutes sind der Archivverwaltung un-
verzuglich anzuzeigen.

87
Schriftliche und mindliche Auskilinfte

Auskunfte beschranken sich in der Regel auf Mitteilungen tber das Vorhandensein, Art,
Umfang und Zustand des Archivgutes.

Ausfuhrlichere schriftliche und mundliche Auskiinfte kdnnen erteilt werden, wenn dies
den Arbeitsablauf im Gemeindearchiv erheblich beeintrachtigt und es sich um wissen-
schaftliche oder allgemeine 6ffentliche Anliegen handelt. Der Benutzer muss bereit
sein, die anfallenden Gebtihren und Auslagen zu erstatten.

88
Ausleihe

In Ausnahmeféllen kann das Archivgut an andere Archive und zu Ausstellungszwecken
ausgeliehen werden. Vor der Ausleihe ist zu prifen, ob der beabsichtigte Zweck nicht
durch eine fotografische Vervielfaltigung oder in sonstiger Weise erreicht werden kann.
Bei einer Ausleihe hat die anfordernde Stelle sicherzustellen, dass das Archivgut nicht
beschadigt wird oder verloren gehen kann.

Das Archivgut ist bei Versand gegen Beschadigung und Verlust angemessen zu versi-
chern. Die Versendung kann mit weiteren Auflagen verbunden werden.

Der Benutzer tragt die Kosten fiir die Versicherung und die Verpackung des Archivgu-
tes.

§9
Haftung

Die Gemeinde haftet nur fir Schaden, die auf Vorsatz oder grobe Fahrlassigkeit bei der
Vorlage von Archivgut und der Herstellung von Reproduktionen zurtickzuftihren sind.
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1)

2)

1)

2)

3)

8§10
Reproduktionen und Ablichtungen

Die Herstellung von Reproduktionen und Ablichtungen erfolgt grundsatzlich durch die
Archivverwaltung und nur im Rahmen der bestehenden technischen und personellen
Moglichkeiten. Der Benutzer hat hierfir die Auslagen zu erstatten. Die Archivverwaltung
kann fur den Benutzer in besonderen Féllen Reproduktionen auf3erhalb des Gemein-
dearchivs herstellen lassen, wenn sich der Benutzer vor Erteilung des Auftrags bereit
erklart, die Kosten hierfir zu tibernehmen. Ein Anspruch auf die Herstellung von Re-
produktionen besteht nicht. Die Selbstanfertigung von Reproduktionen ist ohne Zu-
stimmung durch die Archivverwaltung nicht gestattet.

Die Reproduktionen durfen nur fiir den freigegebenen Zweck und unter Angabe der Be-
legstelle verwendet werden. Der Benutzer darf sie nur mit ausdrucklicher Zustimmung
des Gemeindearchivs vervielfaltigen oder an Dritte weitergeben.

8§11
Gebilihren

FUr die Benutzung des Gemeindearchivs werden Gebuhren nach der Satzung Uber die
Erhebung von Verwaltungsgebiihren in der Gemeinde Ensdorf in der jeweils giiltigen
Fassung erhoben.

Far mindliche Auskinfte werden grundsatzlich keine Gebihren erhoben.

In besonderen Féllen kann von der Erhebung der Gebluhren abgesehen werden, insbe-
sondere wenn die Benutzung des Gemeindearchivs fir nachweisbare wissenschattli-
che und heimatkundliche Forschungen oder zur Informationsvermittlung fur nicht
kommerzielle Zwecke erfolgt.

8§12
Inkrafttreten

Diese Satzung tritt am Tage ihrer offentlichen Bekanntmachung in Kraft.

Ensdorf, den 08. Juni 2001

Thomas Hartz
Blrgermeister
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Anlage 1 zu § 3 der Satzung

Benutzungsantrag

Name,
Vorname:

Stralle, Hausnummer:
PLZ, Wohnort
Telefon:

Beruf:

Zweck der Benutzung:

Thema und Art der

beabsichtigten Arbeit:

Ich bitte um Vorlage folgenden Archivgutes:
1)

2)

3)

Ich bitte um Hilfe bei der Suche nach Archivgut zum Thema:

Ich gebe folgende Erklarungen und Verpflichtungen ab:

1) Von der Archivordnung der Gemeinde Ensdorf habe ich Kenntnis genommen.

2) Ich werde bei der Auswertung des Archivgutes die Rechte und die schutzwirdigen Inte-
ressen der Gemeinde, die bestehenden Urheber- u. Personlichkeitsrechte Dritter be-
achten und deren schutzwirdige Interessen wahren.

Die Gemeinde wird in dieser Hinsicht von jeglicher Haftung freigestellt.

3) Ich werde bei der Auswertung des Archivgutes Belegstellen angeben.
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4) Bei einer wesentlichen Verwendung von Archivgut werde ich dem
Gemeindearchiv kostenlos ein Belegexemplar Gibersenden 3 Abs. 3
der Archivordnung)

Bei nur teilweiser Verwendung von Archivgut werde ich dem
Gemeindearchiv kostenlos die Kopien der entsprechenden Seiten zur
Verfugung stellen. (8 3 Abs. 4 der Archivordnung).

Ich bin mit der statistischen Verwertung und der Speicherung auf Datentrager
einverstanden.
ja nein

Datum: Unterschrift;

Benutzungserlaubnis versagt:
Grund:

Benutzungserlaubnis erteilt:
Nebenbestimmungen hinsichtlich der Benutzung:




