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SATZUNG

uber die Benutzung des Gemeindearchivs (Archivordnung)
in der Gemeinde Ensdorf

Praambel

Aufgrund des § 12 des Kommunalselbstverwaltungsgesetzes (KSVG) in der Fassung der
Bekanntmachung vom 27. Juni 1997 (Amtsbl. S. 682), zuletzt gedndert durch Gesetz vom
12. November 2025 (Amtsbl. I S. 1086), des § 15 des Saarlandischen Archivgesetzes
(SArchG) in der Fassung der Bekanntmachung vom 20. November 1992 (Amtsbl. S. 1094),
zuletzt geandert durch Gesetz vom 22. August 2018 (Amtsbl. I S. 674), sowie der §§ 1, 2,
4 und 5 des Kommunalabgabengesetzes (KAG) in der Fassung der Bekanntmachung vom
29. Mai 1998 (Amtsbl. S. 691), zuletzt gedndert durch Gesetz vom 12. Dezember 2023
(Amtsbl. I S. 1119), wird gemaB Beschluss des Gemeinderates vom 27. August 2026
folgende Benutzungsordnung fiir das Gemeindearchiv der Gemeinde Ensdorf als Satzung
beschlossen:

8§ 1 Aufgaben und Stellung des Gemeindearchivs
(1) Die Gemeinde Ensdorf unterhalt ein Gemeindearchiv.

(2) Das Gemeindearchiv Gbernimmt, verwahrt, erschlieBt, erhdlt und macht die nach den
Bestimmungen des Saarlandischen Archivgesetzes (SArchG) archivwirdigen Unterlagen
der Gemeinde Ensdorf dauerhaft nutzbar. Es sammelt darliber hinaus
Dokumentationsunterlagen, die flir die Geschichte und Gegenwart der Gemeinde Ensdorf
von Bedeutung sind.

(3) Das Gemeindearchiv kann Archivgut von natirlichen und juristischen Personen des
privaten Rechts, insbesondere von Vereinen, Verbanden, Unternehmen, Organisationen,
politischen Parteien sowie Privatpersonen, ibernehmen, soweit dieses fiir die Geschichte
der Gemeinde Ensdorf von archivischem Interesse ist.

(4) Das Gemeindearchiv fordert die Erforschung und Darstellung der Geschichte der
Gemeinde Ensdorf. Dies kann insbesondere durch Ver6ffentlichungen, Ausstellungen,
Vortréage sowie sonstige MaBnahmen der historischen Bildungs- und Offentlichkeitsarbeit
erfolgen.

§ 2 Benutzung des Gemeindearchivs

(1) Das im Gemeindearchiv der Gemeinde Ensdorf verwahrte Archivgut kann nach
MaBgabe dieser Archivordnung von jedermann benutzt werden, der ein berechtigtes
Interesse darlegt, soweit sich nicht aus Rechtsvorschriften oder Vereinbarungen mit
derzeitigen oder friheren Eigentiimern etwas anderes ergibt. Das berechtigte Interesse
wird insbesondere aus dem Zweck der Nutzung und dem Nutzungsgegenstand abgeleitet.
Personen unter 18 Jahren kdnnen mit Zustimmung der gesetzlichen Vertreter zum
Gemeindearchiv zugelassen werden.

(2) Als Benutzung des Gemeindearchivs gelten insbesondere:

a) schriftliche und miundliche Auskinfte und Beratung durch die Archivverwaltung,
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b) die Einsichtnahme in die vorhandenen oder kiinftig eingerichteten Findbicher und
sonstigen Hilfsmittel zur ErschlieBung des Archivguts,

c) die Einsichtnahme in Archivgut, soweit dessen Zustand dies zulasst, in den von der
Archivverwaltung zugewiesenen Raumen,

d) die Anfertigung und Bereitstellung von Kopien sowie die Herstellung von Digitalisaten.
Kopien und Digitalisate dirfen nur angefertigt werden, soweit der Erhaltungszustand des
Archivguts dies zulasst.

(3) Es besteht kein Anspruch auf ausfiihrliche fachliche Beratung und weitergehende Hilfen,
beispielsweise beim Lesen alterer Texte.

(4) Das Archivgut kann insbesondere zu folgenden Zwecken genutzt werden:
a) fur dienstliche Zwecke von Behdrden und Gerichten,
b) flir wissenschaftliche, heimatkundliche und historische Forschungen,

c) zur Vorbereitung von Veroéffentlichungen, Ausstellungen sowie sonstigen Publikationen
und Medienbeitragen,

d) zur Wahrung berechtigter persénlicher Belange, insbesondere zur Familien- und
Ahnenforschung sowie zur Geltendmachung von Auskunfts- und Einsichtsrechten.

(5) Die Benutzung von Archivgut, das Schutzfristen oder sonstigen gesetzlichen
Nutzungseinschrankungen unterliegt, richtet sich nach den Bestimmungen des
Saarlandischen Archivgesetzes (SArchG) in der jeweils geltenden Fassung, insbesondere
nach § 11 SArchG in Verbindung mit § 15 Abs. 2 SArchG.

§ 3 Benutzungsantrag

(1) Die Benutzung des Gemeindearchivs erfolgt auf schriftlichen Antrag (Anlage 1), soweit
gesetzliche Bestimmungen, insbesondere Schutz- und Sperrfristen, nicht entgegenstehen.
Im Antrag sind Zweck und Gegenstand der Benutzung anzugeben. Auf Verlangen hat sich
die antragstellende Person auszuweisen.

(2) Bei schriftlichen und mindlichen Anfragen kann der Benutzer sein berechtigtes
Interesse auch ohne Benutzungsantrag darlegen. Dies gilt insbesondere flr einfache
Auskiinfte. Er muss dann falls erforderlich von der Archivverwaltung auf seine
Verpflichtungen nach dieser Archivordnung und der Gesetze (insbesondere hinsichtlich des
Datenschutzes) hingewiesen werden und gegebenenfalls diese Verpflichtung anerkennen.

(3) Vor der Einsichtnahme in Archivgut hat der Antragsteller schriftlich zu erkldren, dass
er bei der Auswertung des Archivgutes die Rechte und schutzwilrdigen Interessen der
Gemeinde Ensdorf sowie die bestehenden Urheber-, Persoénlichkeits- und sonstigen
Schutzrechte Dritter beachtet. VerstéBe gegenlber den Berechtigten muss er selbst
vertreten. Die Gemeinde ist von Ansprichen Dritter freizustellen.

(4) Der Benutzer verpflichtet sich im Benutzungsantrag, bei der Auswertung des
Archivgutes die verwendeten Archivalien als Quellen anzugeben. Bei wesentlicher
Verwendung von Archivgut ist dem Gemeindearchiv von jedem Druckwerk, einschlieBlich
Manuskripten und unveréffentlichten Abhandlungen, unentgeltlich ein Belegexemplar zu
Uberlassen.
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(5) Beruht eine Veroffentlichung nur teilweise auf Archivgut des Gemeindearchivs, hat der
Benutzer die Verodffentlichung mit den vollstandigen bibliografischen Angaben anzuzeigen
und dem Gemeindearchiv kostenlos Kopien der entsprechenden Seiten zur Verfigung zu
stellen.

8§ 4 Benutzungserlaubnis und ihre Einschrankungen

(1) Uber die Benutzungserlaubnis, Auflagen und Einschrénkungen sowie tiber das Absehen
von Geblhren entscheidet nach MaBgabe dieser Archivsatzung und der gesetzlichen
Bestimmungen die Archivverwaltung.

(2) Die Benutzung des Gemeindearchivs kann lber die in § 11 Abs. 8 SArchG genannten
Einschrankungs- und Versagungsgriinde hinaus eingeschrankt oder versagt werden, wenn

a) der Antragsteller wiederholt oder schwerwiegend gegen die Bestimmungen dieser
Archivordnung verstoBen hat,

b) das Archivgut von der Gemeinde Ensdorf fiir eigene Zwecke bendtigt wird,

¢) die rdaumlichen, personellen oder organisatorischen Mdéglichkeiten des Gemeindearchivs
eine Begrenzung der Benutzung erforderlich machen.

(3) Die Benutzungserlaubnis kann mit Auflagen, Bedingungen oder Befristungen versehen
werden, wenn dies zur Erhaltung und Sicherung des Archivgutes oder zum Schutze der
Rechte Dritter erforderlich ist.

(4) Die Benutzungserlaubnis kann zuriickgenommen oder widerrufen werden, wenn

a) nachtraglich Grinde bekannt werden, die zur Versagung der Benutzung gefiuhrt hatten,

b) Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen,

c) miundlich abgegebene Verpflichtungen nach der Archivordnung nicht eingehalten
werden,

d) der Benutzer gegen die Archivordnung verstdBt oder ihm erteilte Nebenbestimmungen
nicht einhalt,

e) der Benutzer Urheber und Persdnlichkeitsrechte oder schutzwiirdige Belange Dritter
nicht beachtet,

f) der Benutzer Archivgut entwendet, unsachgemaB behandelt, beschadigt, verandert oder
dessen innere Ordnung stort,

g) der Benutzer die Entrichtung der Geblihren verweigert

8§ 5 Ort und Zeit der Benutzung, Verhalten im Benutzerraum

(1) Die Benutzung des Archivgutes erfolgt nach vorheriger Terminvereinbarung mit der
Archivverwaltung. Bei der Durchfihrung der Benutzung werden die berechtigten
Interessen der Benutzer nach Mdglichkeit berticksichtigt.




Sammlung des Ortsrechts der Gemeinde Ensdorf

Kapitel: Gemeinderat und Verwaltung
Dokument: Archiv Seite: 4

(2) Beim Umgang mit dem Archivgut ist besondere Sorgfalt anzuwenden. Essen, Trinken
und Rauchen sind in den Benutzungsrdumen nicht gestattet. Den Anweisungen der
Archivverwaltung zur Sicherung und Erhaltung des Archivgutes ist Folge zu leisten.

(3) Die Haftung der Gemeinde Ensdorf fir mitgebrachte personliche Gegenstdande wird auf
Vorsatz und grobe Fahrlassigkeit beschrankt. Bei gleichzeitiger Anwesenheit mehrerer
Benutzer ist gegenseitige Ricksichtnahme erforderlich; Stérungen jeglicher Art sind zu
vermeiden.

(4) Die Anfertigung von Fotografien, Ablichtungen, Scans oder sonstigen Reproduktionen
von Archivgut bedarf der Zustimmung der Archivverwaltung.

§ 6 Vorlage von Archivgut

(1) Die Archivverwaltung kann den Umfang des gleichzeitig vorzulegenden Archivgutes
beschréanken und die Bereithaltung zur Benutzung zeitlich begrenzen.

(2) Die zur Benutzung vorgelegten Archivalien, Findmittel und Blicher sind sorgfaltig und
pfleglich zu behandeln. Es ist insbesondere untersagt, Eintragungen, Markierungen oder
sonstige Veranderungen am Archivgut vorzunehmen, verblasste Stellen nachzuziehen,
Archivgut mit Reagenzien zu behandeln, Blatter zu entfernen oder Archivgut als
Schreibunterlage zu verwenden. Das Archivgut muss in dem vorgelegten Ordnungszustand
belassen werden. Vom Benutzer festgestellte Schaden und Eingriffe in die Ordnung des
Archivgutes sind der Archivverwaltung unverziiglich anzuzeigen.

8§ 7 Schriftliche und miindliche Auskiinfte

(1) Auskilinfte beschranken sich in der Regel auf Angaben Uber das Vorhandensein, die Art,
den Umfang und den Zustand des Archivgutes.

(2) Umfangreichere schriftliche oder mindliche Auskinfte kénnen erteilt werden, wenn
dadurch der Arbeitsablauf des Gemeindearchivs nicht wesentlich beeintrachtigt wird und
ein wissenschaftliches, heimatkundliches oder sonstiges 6ffentliches Interesse besteht.

Fir diese Leistungen koénnen Geblhren und Auslagen nach MaBgabe des

Gebuhrenverzeichnisses erhoben werden (Anlage 2).

8§ 8 Ausleihe

(1) Archivgut kann in Ausnahmefédllen an andere Archive oder zu Ausstellungszwecken
ausgeliehen werden. Vor der Ausleihe ist zu priifen, ob der beabsichtigte Zweck nicht durch
eine fotografische Reproduktion oder in sonstiger geeigneter Weise erreicht werden kann.
Die entleihende Stelle hat sicherzustellen, dass das Archivgut wahrend der Ausleihe vor
Beschadigung und Verlust geschitzt ist.

(2) Das Archivgut ist bei Versand gegen Beschadigung und Verlust angemessen zu
versichern. Die Versendung kann mit weiteren Auflagen verbunden werden.

(3) Die Kosten flur Versicherung, Verpackung und Versand tragt grundsatzlich die
entleihende Stelle, soweit nichts anderes vereinbart wird.
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8§ 9 Haftung

Die Gemeinde haftet fiir Schaden, die im Zusammenhang mit der Vorlage, Ubertragung
oder Reproduktion von Archivgut durch Bedienstete der Gemeinde oder von der Gemeinde
beauftragte Dritte entstehen, nur, soweit diese auf vorsatzlichem oder grob fahrlassigem
Verhalten beruhen.

8§ 10 Reproduktionen und Ablichtungen

(1) Die Herstellung von Reproduktionen und Ablichtungen erfolgt grundsatzlich durch die
Archivverwaltung und nur im Rahmen der bestehenden technischen und personellen
Mdoglichkeiten. Der Benutzer hat  hierfir die Auslagen zu erstatten.
Die Archivverwaltung kann fir den Benutzer in besonderen Fallen Reproduktionen
auBerhalb des Gemeindearchivs herstellen lassen, wenn sich der Benutzer vor Erteilung
des Auftrags bereit erklart, die Kosten hierfir Zu Ubernehmen.
Ein Anspruch auf die Herstellung von Reproduktionen besteht nicht. Die Selbstanfertigung
von Reproduktionen ist ohne Zustimmung der Archivverwaltung nicht gestattet.

(2) Die Reproduktionen dirfen nur fiir den freigegebenen Zweck und unter Angabe der
Belegstelle verwendet werden. Der Benutzer darf sie nur mit ausdriicklicher Zustimmung
des Gemeindearchivs vervielfaltigen oder an Dritte weitergeben.

§ 11 Gebiihren

(1) Fur die Benutzung des Gemeindearchivs werden Geblihren nach MaBgabe dieser
Satzung erhoben. Die Hohe der Geblhren richtet sich nach dem dieser Satzung als Anlage
2 beigefligten Gebuhrenverzeichnis.

(2) Fir mundliche Auskiinfte werden grundsatzlich keine Gebihren erhoben.

(3) In besonderen Fallen kann von der Erhebung von Gebihren abgesehen werden,
insbesondere wenn die Benutzung des Gemeindearchivs flr nachweisbare
wissenschaftliche und heimatkundliche Forschungen oder zur Informationsvermittiung ftr
nicht kommerzielle Zwecke erfolgt.

§ 12 Ubertragung der Verwaltung des Gemeindearchivs

(1) Die Gemeinde Ensdorf kann die praktische Durchfihrung einzelner oder mehrerer
Aufgaben der Archivverwaltung ganz oder teilweise auf einen historischen Fachverein oder
sachkundige Dritte Ubertragen.

(2) Die Gemeinde Ensdorf bleibt Tragerin des Gemeindearchivs und tragt die
Verantwortung fiir die ordnungsgemaBe Erflllung der archivrechtlichen Aufgaben. Die
Ubertragung nach Absatz 1 ldsst die gesetzlichen Zusténdigkeiten und
Verantwortlichkeiten der Gemeinde unberihrt.

(2) Die Ubertragung erfolgt durch &ffentlich-rechtliche Vereinbarung oder durch Vertrag.
Die beauftragte Stelle nimmt die ihr Gbertragenen Aufgaben nach Mal3gabe dieser Satzung
sowie der gesetzlichen Bestimmungen wahr.
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8§ 13 Inkrafttreten

Diese Satzung tritt am Tage nach ihrer offentlichen Bekanntmachung in Kraft.
Gleichzeitig tritt die Archivsatzung vom 07.06.2001 auBer Kraft.

Ensdorf, den 02. September 2026 -Siegel-

gez. Jorg Wilhelmy
Blirgermeister
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Anlage 1 zu § 3 der Satzung iiber die Benutzung des Gemeindearchivs
(Archivordnung) in der Gemeinde Ensdorf

Benutzungsantrag

Name:
Vorname:
StraBe, Hausnummer:

PLZ, Wohnort

Telefon:

Zweck der Benutzung:

Thema und Art der
beabsichtigten Arbeit:

Ich bitte um Vorlage folgenden Archivgutes:
1)
2)

3)

Ich bitte um Hilfe bei der Suche nach Archivgut zum Thema:

Ich gebe folgende Erklarungen und Verpflichtungen ab:

1) Von der Archivordnung der Gemeinde Ensdorf habe ich Kenntnis genommen.

2) Ich werde bei der Auswertung des Archivgutes die Rechte und die schutzwiirdigen
Interessen der Gemeinde, die bestehenden Urheber- u. Persdnlichkeitsrechte

Dritter beachten und deren schutzwiirdige Interessen wahren.

Die Gemeinde wird hinsichtlich etwaiger VerstéBe gegen diese Rechte von jeglichen
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Haftungen Dritter freigestelit.

3) Ich werde bei der Auswertung des Archivgutes die verwendeten Archivalien als
Quellen und Belegstellen angeben.

4) Bei einer wesentlichen Verwendung von Archivgut werde ich dem Gemeindearchiv
der Gemeinde Ensdorf kostenlos ein Belegexemplar ibersenden (§ 3 Abs. 4 der
Archivsatzung).

Bei einer nur teilweisen Verwendung von Archivgut werde ich dem Gemeindearchiv
kostenlos Kopien der entsprechenden Seiten der Veréffentlichung zur Verfligung stellen
(§ 3 Abs. 5 der Archivordnung).

Ich bin mit der statistischen Auswertung der Benutzungsdaten sowie der Speicherung der
hierfir erforderlichen Daten einverstanden.
O Ja 0 Nein

Datum: Unterschrift:

Benutzungserlaubnis versagt:
Grund:

Benutzungserlaubnis erteilt:
Nebenbestimmungen hinsichtlich der Benutzung:
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Anlage 2 zu § 11 der Satzung iiber die Benutzung des Gemeindearchivs
(Archivordnung) in der Gemeinde Ensdorf

Gebiihrenverzeichnis fiir Leistungen des Gemeindearchivs
1. Benutzung von Findmitteln und Archivalien der Gemeinde Ensdorf

1.1 Benutzung in den Raumen der Gemeinde Ensdorf
Gebuhrenfrei.

1.2 Benutzung in den Raumen fiir kommerzielle Zwecke
10,00 € je Tag
100,00 € je Jahr

2. Auskiinfte und Rechercheleistungen

2.1 Einfache miindliche und schriftliche Auskiinfte
Gebuhrenfrei

2.2 Umfangreichere schriftliche oder miindliche Auskiinfte sowie besondere
Rechercheleistungen, die iiber eine einfache Auskunft hinausgehen

10,00 € je angefangene 30 Minuten Arbeitsaufwand
3. Reproduktionen und Ablichtungen
3.1 Papierkopien

DIN A4: 0,30 € je Seite
DIN A3: 0,50 € je Seite
Farbkopie DIN A4: 0,80 je Seite
Farbkopie DIN A3: 1,50 je Seite

3.2 Digitale Reproduktionen (z. B. Scans oder digitale Ablichtungen)
5,00 € je Auftrag zuziglich eventuell entstehender Auslagen

4. Besondere Leistungen

Fir Leistungen, die einen besonderen Arbeitsaufwand erfordern, insbesondere:

umfangreiche Zusammenstellungen von Unterlagen,

besondere Recherchen,

Vorbereitung von Veroéffentlichungen,

sonstige Leistungen, die Uber die Ubliche Benutzung hinausgehen,

10,00 € je angefangene 30 Minuten Arbeitsaufwand.
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5. Ausleihe von Archivgut

Ausleihe von Archivalien zur auswartigen Benutzung, pro Sendung zuziglich
Versandauslagen 10,00 €

6. Auslagen

Zusatzlich kénnen die tatsachlich entstandenen Auslagen erhoben werden, insbesondere
fur:

Materialkosten,

Versandkosten,

externe Reproduktionen,
besondere technische Leistungen.

7. Gebiihrenbefreiung und ErmaBigung

Eine Geblhrenbefreiung oder GeblihrenermaBigung kann nach MaB8gabe des § 11 Abs. 3
der Satzung Uber die Benutzung des Gemeindearchivs (Archivordnung) der Gemeinde
Ensdorf gewahrt werden.

Ich weise darauf hin, dass nach § 12 Abs. 6 Satz 1 KSVG, Satzungen, die unter
Verletzung von Verfahrens- oder Formvorschriften des
Kommunalselbstverwaltungsgesetzes (KSVG) in der jeweilig giiltigen Fassung
oder aufgrund des KSVG zustande gekommen sind, ein Jahr nach der é6ffentlichen
Bekanntmachung als von Anfang an giiltig zustande gekommen gelten.

Ensdorf, den 02. September 2026 ——— -Siegel-

gez. Jorg Wilhelmy

Blrgermeister




